XXX2017年度工作总结暨2018年度工作计划
一、2017年度工作总结
（一）2017年度本部门的创新、特色及亮点工作（要求：语言凝练、准确）；
1.
2.
3.
……
（二）2017年度本部门重点工作（要求：请认真阅读年度工作中要点关联本单位的条目，严格对照目标任务书，逐条对应，简明扼要、总结性强地列举重点工作开展情况）;
1.
2.
3.
……
[bookmark: _GoBack]（三）2017年度本部门职能工作（要求：对照目标任务书，逐条对应，简明扼要、总结性强地列举职能工作开展情况）
1.
2.
3.
……
二、2018年度工作计划（要求：请避免空话、套话，抓重点、讲实事，思路清晰，逐条列举要点，语言务必凝练）
1.
2.
3.
……
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