
工程及大批量采购请购单

	请购部门
	
	部门负责人
	

	请购事由
	
	日期
	

	物品名称
	规格型号
	数量
	预估单价
	预估金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	预估资金合计
	

	签批（依照“工程及大批量物资发包采购管理办法”签批以下手续）

	采购管理办公室
	是否需要论证
是□  否□
	主任           年   月    日

	院长办公室
	是否需要论证
是□  否□
	院长           年   月    日

	采购管理小组
	是否需要论证
是□  否□
	组长           年   月    日

	董事会
	是否需要论证
是□  否□
	董事长          年   月    日

	附件
	1.

2.

3.

4.


说明：本请购单一式两份，一份交由纪检监察审计部存档，一份交由采购管理办公室实施采购。

