院管〔2011〕33号

关于印发《新乡医学院三全学院仪器设备
报损、报废处置管理办法》的通知
学院各单位：
现将《新乡医学院三全学院仪器设备报损、报废处置管理办法》印发给你们，望认真遵照执行。

                             二〇一一年六月一日
新乡医学院三全学院
仪器设备报损、报废处置管理办法
为加强我院仪器设备的报损、报废、回收等管理工作，合理利用报废仪器设备，为教学科研更好的服务，特制定本办法。
第一条  我院所有仪器设备、实验材料、低值品、易耗品均属新乡医学院三全学院资产，任何单位或个人，不得自行拆卸、挪用和外借，更不得擅自处理。

第二条  报废、报损设备的界定
1.报废设备

（1）严重损坏无法修复者；

（2）超过使用寿命，基础件已严重损坏，虽经修理仍不能达到技术指标者；

（3）技术严重落后，耗能过高，效率甚低、经济效益差者；

（4）主要零部件无法补充，而又年久失修者；

（5）机型已淘汰，各项性能指标低劣而且不宜降级使用者；

（6）设计不合理，工艺不过关，质量极差又无法改装利用者；

  
（7）维修费用过高（修复费用超过其原价值50%以上），无继续使用价值者；

  
（8）严重污染环境，继续使用会危害人身安全与健康、又无改造价值者；

  
（9）计量检测不合格，强制报废者；

凡符合上述条件之一的仪器设备应予报废。

2．报损设备

系指固定资产由于人为的或自然灾害等原因造成损坏，经技术鉴定，可以修复的。
第三条  对无法修复确需报损、报废的固定资产，要严格履行手续，报废仪器设备必须帐物相符，设备的统一编号、名称、型号、生产厂家、出厂日期、出厂号、价值都应逐一核实后再填写《新乡医学院三全学院仪器设备报损、报废申请表》（附件2）（一式三份）。填写报废申请单时，必须逐项详细填写报废理由，并详细说明仪器设备的现状，主要技术性能指标丧失到何种程度，有无修复改造价值等。由部门负责人签字并报主管院领导同意后送交总务部设备科，由设备科组织有关人员进行技术鉴定，按管理权限上报主管院领导同意后，方可按照程序进行处置。 
第四条  对于已报损、报废的物资，各部门不得自行将其拆毁或处理，要保证其完整性（包括配套设备、技术资料）。各部门因工作需要利用其部分元器件或整台设备，应报总务部设备科同意后，方可拆卸或留用。
第五条  设备科负责对报废物资进行查实登记和回收工作，填具《新乡医学院三全学院坏损（闲置）固定资产回收单》（附件1），对回收的物资进行清点、分类、登记，做到进有登记，出有手续。任何人员不得私自将报废仪器设备拆散或私拿。
第六条  对报损、报废物资器材的处理，由总务部设备科负责，对于报损、报废设备有修复价值或有利用价值的仪器元件，在整机报废后应拆下后进行修复和充分利用，以满足实验教学的需要。

第七条  报损、报废物资的处理收入，在扣除拆迁清理费后，全部上交学院财务部，由学院统筹安排。

第八条  对于报损、报废的仪器设备，有关资产管理部门应及时进行销帐处理。
第九条  本管理办法自颁布之日起执行，由总务部设备科负责解释。
附件：1.新乡医学院三全学院坏损（闲置）固定资产回收单
      2.新乡医学院三全学院仪器设备报损、报废申请表

	新乡医学院三全学院坏损（闲置）固定资产回收单
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	保管部门
	　
	部门主管
	　
	经手人
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	资产编号
	物品名称
	规格型号
	数量
	金额
	购置日期
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	鉴定意见
	　

                                       年  月  日

	
	

	院长意见
	　                                     年  月  日

	
	

	总务部意见
	　                                     年 月  日

	
	


附件1：
附件2：
新乡医学院三全学院仪器设备报损、报废申请表

主题词：学校  高等教育  设备  处置  办法                
新乡医学院三全学院院长办公室     2011年6月1日印发       
	领用部门
	
	领用人
	
	电话
	

	资产名称
	
	资产编号
	
	规格型号
	

	损坏时间
	年  月  日
	丢失时间
	年  月  日

	事故责任人
	
	损坏/丢失金额
	  

	损坏情况
	
	丢失情况
	

	损坏原因
	
	丢失原因
	

	设备科意见：

年  月  日
	所属（部门）意见：

年  月  日

	院领导意见
年  月  日
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